ZARZADZENIE NR 1680/2026
PREZYDENTA MIASTA RACIBORZ

z dnia 5 listopada 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji wydarzen, rezerwacji oraz udost¢pniania
sal w Urban Labie w Raciborzu

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 17, pkt 19 i pkt 20 oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z p6zn. zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin organizacji wydarzen, rezerwacji oraz udost¢pniania sal
w Urban Labie w Raciborzu w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju, a nadzor nad
wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Il Zastepcy Prezydenta.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 964/2025 Prezydenta Miasta Raciborz z dnia 26 sierpnia 2025 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji wydarzen, rezerwacji oraz udostepniania sal
w Urban Labie w Raciborzu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Jacek Wojciechowicz



Zalacznik do zarzadzenia nr 1680/2026
Prezydenta Miasta Raciborz

z dnia 5 listopada 2026 r.

Regulamin organizacji wydarzen, rezerwacji oraz udostepniania sal w Urban Labie
w Raciborzu

Definicje

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Urban Labie — nalezy przez to rozumie¢ przestrzen ogoélnodostepng przy Placu Dworcowym
1 w Raciborzu, w sktad ktorej wchodza dwie sale (duza i mata), przestrzen kawiarniana - Urban
Lab Cafe oraz biuro Referatu Urban Lab,

2) Organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczna, ktora w imieniu swoim lub w imieniu
organizacji pozarzadowej, ktorej jest cztonkiem/jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej/osoby prawnej/innego podmiotu, dokonuje rezerwacji sali 1 odpowiada za
organizacj¢ Wydarzenia,

3) Wydarzeniu — nalezy przez to rozumie¢ organizowane przez Organizatora szkolenia,
konferencje, warsztaty, prezentacje, spotkania o charakterze otwartym lub zamknietym, ktorych
tematyka i przedmiot sg zgodne z celami dziatalnosci Urban Labu.

4) Karcie Dostepu — nalezy przez to rozumie¢ plastikowa, magnetyczng karte dostepu
umozliwiajacg wejscie do Urban Labu awaryjnymi drzwiami.
Postanowienia ogolne
§ 2. 1. Regulamin okresla zasady rezerwacji i udostepniania sali - duzej i matej oraz organizacji
Wydarzen w Urban Labie.

2. Regulamin dost¢gpny jest na stronie internetowej https://www.raciborz.pl/urban-
lab/rezerwacja-sali  oraz do wgladu w Urban Labie.

3. Urban Lab koordynowany jest przez Referat Urban Lab w Wydziale Rozwoju Urzedu Miasta
Raciborz.

4. Urban Lab nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) rzeczy pozostawione przez Organizatora oraz uczestnikow Wydarzenia,
2) wszystkie krzywdy osobiste 0sob uczestniczacych w Wydarzeniach,
3) gosci Organizatora,

4) szkody zwigzane z dziatalno$cig podmiotow s$wiadczacych dodatkowe wustugi na rzecz
Organizatora.

5. Pelng odpowiedzialno$¢ w zakresie, o ktérym mowa w ust. 4 ponosi Organizator.

6. W Urban Labie obowigzuje calkowity zakaz palenia wyrobow tytoniowych i papieroséw
elektronicznych oraz spozywania napojéw alkoholowych.

7. W Urban Labie obowiazuje zakaz handlu i dziatalno$ci sprzedazowej z wytaczeniem Urban
Lab Cafe iobstugi cateringowej Wydarzen. Dopuszcza si¢ prowadzenie zbidrek publicznych
i datkobw na rzecz organizacji pozarzadowych.



8. Urban Lab prowadzi dzialania promujace obiekt oraz Wydarzenia. Materialty moga zosta¢
udostgpnione na stronie internetowej raciborz.pl oraz w mediach spotecznosciowych Urban Labu
1 Miasta Raciborz.

9. Organizator rezerwujac sale udziela zgody na utrwalanie jego wizerunku w trakcie
korzystania z przestrzeni Urban Labu na materiatach foto i video w celach promocyjnych przez
nieokreslony okres czasu, bez ograniczen i1 bez wynagrodzenia.

Zasady dotyczace rezerwacji i udost¢pniania sal

§ 3. 1. Rezerwacja i udostepnianie obejmuje wytacznie dwie sale: duzg oraz mata.
2. Udostepnianie sali jest bezptatne.

3. Rezerwacji  sali dokonuje Organizator za po$rednictwem strony internetowej
https://www.raciborz.pl/urban-lab/rezerwacja-sali.

4. Rezerwacja sali przez Organizatora jest rownoznaczna z akceptacja niniejszego Regulaminu
oraz potwierdzeniem zapoznania si¢ z klauzulg informacyjng RODO.

5. Wydarzenie nie moze:
1) utrudnia¢ wykonywania dziatalnosci Urban Labu,
2) by¢ sprzeczne z celami dziatalnosci Urban Labu oraz ogdlnie przyjetymi zasadami etyki,
3) powodowac¢ negatywnych skutkéw dla wizerunku Urban Labu,
4) mie¢ charakteru religijnego, politycznego, komercyjnego i dotyczacego zycia prywatnego.
6. Organizator:

1) odpowiada za bezpieczenstwo podczas Wydarzenia 1 ponosi wytaczng odpowiedzialno$¢ wobec
0sob trzecich z tytutu szkoéd osobowych oraz rzeczowych, ktore moga wydarzy¢ si¢ w zwigzku
z organizacja Wydarzenia, spowodowanych dziataniem swoim, os6b mu podlegtych oraz
uczestnikow Wydarzenia,

2) moze korzysta¢ z zaplecza kuchennego znajdujacego si¢ obok duzej sali Urban Labu,

3) w przypadku, gdy w Wydarzeniu biorg udzial nieletni, zobowigzany jest do przestrzegania
standardow ochrony maloletnich, weryfikacji o0s6b wspolpracujacych przy realizacji
Wydarzenia wtym wolontariuszy, pod katem ich kwalifikacji oraz ewentualnych
wczesniejszych wyrokdw za przestepstwa przeciwko matoletnim,

4) zobowigzany jest do przestrzegania przepisoOw sanitarnych, bhp, p.poz. oraz do zachowania tadu
1 porzadku w Urban Labie,

5) zobowigzany jest do korzystania zsal icatej przestrzeni Urban Labu w sposob, ktory
nie spowoduje pogorszenia stanu mienia,

6) ponosi odpowiedzialnos$¢ za wszelkie szkody spowodowane dziataniem swoim oraz oséb z nim
wspolpracujacych podczas realizacji Wydarzenia,

7) zobowigzany jest do bezzwlocznego zgloszenia pracownikom Referatu Urban Lab kazdego
przypadku zniszczenia lub uszkodzenia infrastruktury Urban Labu,

8) zobowigzany jest do doprowadzenia przestrzeni, w tym zaplecza kuchennego i przestrzeni
ogolnodostepnej, do stanu sprzed Wydarzenia.

7. W przypadku rezygnacji z realizacji Wydarzenia, Organizator zobowigzany jest niezwtocznie,
lecz nie p6zniej niz 3 dni przed Wydarzeniem do poinformowania o tym fakcie Referatu Urban Lab
za posrednictwem poczty elektronicznej: urban.lab@um.raciborz.pl lub telefonicznie pod
numerem 32 100 3881.



8. Jezeli Organizator nie poinformuje o rezygnacji z realizacji Wydarzenia, na kolejnych 14 dni
kalendarzowych, zostanie mu zablokowana mozliwos$¢ rezerwacji sali.

9. Urban Lab zastrzega sobie prawo odmowy rezerwacji sal, jesli charakter Wydarzenia jest
sprzeczny z przepisami prawa, niniejszym Regulaminem, celami dziatalnosci Urban Labu lub
ogoblnie przyjetymi zasadami etyki.

§ 4. 1. Istnieje mozliwos¢ organizacji Wydarzenia réwniez w niedzielg 1 po godzinach otwarcia
Urban Labu.

2. Jezeli Wydarzenie konczy si¢ po godzinach otwarcia Urban Labu, Organizator oprocz
postanowien zawartych w § 3 ust. 6, zobowigzany jest do:

1) zgaszenia swiatel 1 wylgczenia wszystkich urzadzen, z ktorych korzystat w trakcie Wydarzenia,
2) sprawdzenia uzytkowanych pomieszczen,
3) dopilnowania, aby wszyscy uczestnicy Wydarzenia opuscili Urban Lab,
4) po opuszczeniu Urban Labu zamknigcia drzwi ewakuacyjnych.
§ 5. 1. Celem umozliwienia organizacji Wydarzen, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 Organizatorom
udostepnia si¢ Karte Dostepu.

2. Organizator jest zobowigzany do wczesniejszego kontaktu osobistego z Referatem Urban
Lab, celem odbioru Karty Dostgpu.

3. Karta Dostegpu jest wydawana na czas okreslony, po ktorym Organizator zobowigzany jest do
jej zwrotu.

4. Do wydawania Karty Dostepu upowaznieni sg pracownicy Referatu Urban Lab oraz
Naczelnik Wydzialu Rozwoju.

5. Wzor protokotu przekazania Karty Dostgpu stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
6. Referat Urban Lab prowadzi ewidencj¢ wydanych Kart Dostgpu, ktdrej wzoér stanowi
zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Postanowienia koncowe

§ 6. Wszelkie watpliwosci dotyczace Regulaminu nalezy kierowa¢ do Referatu Urban Lab za
posrednictwem poczty elektronicznej: urban.lab@um.raciborz.pl lub telefonicznie pod numerem
32 100 3881.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacji
wydarzen, rezerwacji oraz udostepniania sal

w Urban Labie w Raciborzu

Protokoét przekazania Karty Dostepu

Dane Organizatora: ..........c.oovvviiiiinnienianneannnnns
(imig i nazwisko)

Zapoznalem/am si¢ z Regulaminem organizacji wydarzen, rezerwacji oraz udost¢pniania
sal w Urban Labie w Raciborzu i zobowigzuje si¢ do jego stosowania.

Rozumiem, ze korzystajac z Karty Dostepu ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za mienie
Urban Labu oraz osoby, ktére uczestniczg w Wydarzeniu.

Zobowiazuje¢ si¢ do zwrotu Karty Dostepu do 7 dni od dnia zakonczenia terminu, na jaki
zostala mi wydana.

Potwierdzam zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych.

(data i podpis)



Zakacznik nr 2 do Regulaminu organizacji

wydarzen, rezerwacji oraz udostepniania sal

w Urban Labie w Raciborzu

Ewidencja wydanych Kart Dostepu

Lp. | Numer Karty | Dane Data wydania Karty Data zwrotu Karty
Dostepu Organizatora Dostepu oraz podpis Dostepu oraz podpis
Organizatora i osoby | Organizatora i osoby
wydajacej przyjmujacej




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu organizacji
wydarzen, rezerwacji oraz udostepniania sal

w Urban Labie w Raciborzu

Klauzula Informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. UE 22016 Nr 119 poz. 1) informuje sig¢, zZe:

1. Administratorem Danych jest Prezydent Miasta Raciborz ul. Kréla Stefana Batorego
6, 47-400 Raciborz, boi@um.raciborz.pl lub urban.lab@um.raciborz.pl, tel. (32) 755
0881.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych to iodo@um.raciborz.pl.

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest dokonanie rezerwacji sali przez
Organizatora oraz kontakt w przypadku koniecznosci doprecyzowania potrzeb
zwigzanych z Wydarzeniem.

4. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) zgoda na przetwarzanie danych osobowych — art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Na jej
podstawie przetwarzane s3 dane podawane przez Pana/Panig dobrowolnie np.
numer telefonu celem dokonania rezerwacji sali w Urban Labie,

2) wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym polegajacym na
realizacji celow dziatalnosci Urban Labu w tym $wiadomos$ci w zakresie
wspolnego dziatania na rzecz Miasta Raciborz — art. 6 ust. 1 lit. e RODO. Na jej
podstawie Pani/Pana informacje dot. rezerwacji sali beda przechowywane
1 wykorzystywane na potrzeby realizacji Wydarzenia.

5. Na podstawie obowigzujacych przepisoOw prawa, jesli bedzie to konieczne, Pani/Pana
dane beda udostgpniane innym administratorom, a takze podmiotom przetwarzajacym
oraz osobom upowaznionym do przetwarzania danych osobowych, ktére musza mie¢
dostep do danych, aby wykonywac¢ swoje obowigzki. Wymienieni odbiorcy danych
zostang zobowigzani do zachowania danych osobowych w poufnosci w procesie ich
przetwarzania.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres wyznaczony przepisami prawa
w tym przez okres wskazany w instrukcji kancelaryjnej. Po uplywie wymienionego
okresu przechowywania dane osobowe zostang usunigte lub zanonimizowane.

8. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:
1) zadania dostepu do danych dotyczacych Pani/Pana osoby,

2) sprostowania danych osobowych,

3) zadania usunigcia danych,

4) zadania ograniczenia przetwarzania,

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,


mailto:iodo@um.raciborz.pl

6) wycofania zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem,
7) wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych naruszaloby przepisy prawa.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niecobowigzkowe. Konsekwencja ich
niepodania bedzie brak mozliwos$ci rezerwacji sali.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane dla zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
nie beda profilowane.



Uzasadnienie

W zwigzku zrosnacymi potrzebami mieszkancow i organizacji pozarzadowych nastapita
konieczno$¢ wprowadzenia zmian w Regulaminie organizacji wydarzen, rezerwacji oraz
udostgpniania sal w Urban Labie w Raciborzu. W Regulaminie doprecyzowano zapisy
dotyczace:

1) kwestii rezerwacji sal,
2) odpowiedzialnosci za przestrzen,

3) zagadnienia zwigzanego z zakazem handlu.
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